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How to access the Moodle platform?

Step #1

To access our virtual campus, you must go to the following link:

http://mww.ucipfg.com/ and select the option bajar al campus.
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Step #2

Then select the faculty to which you belong by scrolling through the different options presented on the site,
and click on the Virtual Campus option.

The faculty in which
ESCUELAGLOBAL DE the MPM program
DIRECCION DE belongs is the Faculty
PROYECTOS of Economic and
Management of the
Common Good.
Belonging to the
Escuela Global de
Direccion de
Proyectos/ Global
Project Management
School.

You can also view it this way.
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Step #3

Then you must enter your username and password (the information sent to you by e-mail) and click on the
“"Login" button (option located on the upper right side of the page).

Accede a la plataforma

Nombre de usuario

° Nombre de usuario

Contrasena

o contrasena
Acceder
|
‘ Escuela

Global de Iniciar sesién como invitodo

Universidad parala | Direccién de

Accede a la plataforma

Nombre de usuario

o ( Nombre de usuario

Contrasena

o ( Contrasena
Acceder

Iniciar sesion como invitado

Once you log in, don’t forget choose the
language

) English (en)
o Beotriz DOViS © Message Espafiol - Internacional (es)
Don't forget to select this option!
@ Reset page to default Stop customising this page
®

Learning plans & &~ e



How to change the password?

A password is a kind of secret code that protects our personal information, avoiding exposing it publicly.
That is why experts recommend changing them periodically (Password, n.d.).
You can follow the following guide to change your password:

Step #1

To change the password, you must be logged in to the Moodle platform with your
username and password. Then click on the top right corner where your name
appears and on the menu that pops up click on the "Preferences" option, this will

open the user preferences window.

8 Beatriz Davis

Dashboard
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Profile

Grades
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Step #2

In the window that appears, click on the link "Change password".
Preferences

User account

Edit profile
Change password

Frefermred iangudge
Forum preferences
Editor preferences
Course preferences
Calendar preferences
Security keys

Message preferences
Notification preferences

Step #3

Here it is necessary to type the current password and the new password twice, this is to confirm that it has
been typed correctly. Then click on "Save changes".
Please note that the new password must respect the following requirements: minimum 8 characters, one

number, one lowercase letter, one uppercase letter and one special character (for example: *, -, #, $, %,
&).

Change password

Username L

The password must have at least 8 characters, at least 1 digit(s), at least 1 lower case letter(s), at least 1 upper case
letter(s), at least 1 non-alphanumeric character(s) such as as *, -, or #

Current password O ‘ ‘
New password @® ‘ ‘

New password (again) @® ‘ ‘

Save changes Jelslglelc]]




How to edit the profile?

In our virtual platform, the profile summarizes the personal data of the users. This is why it is extremely
important to complete it, since it allows us to present an image of who we are. This will give us an identity
to enhance interaction in the virtual context (Tutoriales Uso del Campus UNER: Area de Educacion a
Distancia, 2019).

You can follow the following guide to complete your profile:

Step #1

To change the password, you must be logged in to the Moodle platform. Then click on the top right corner
where your name appears and on the menu that appears click on the option "Edit profile”.

User account

Edit profile

Change password
Preferred language
Forum preferences
Editor preferences
Course preferences
Calendar preferences
Security keys

Message preferences
Notification preferences

Step #2

Once you have logged in you can edit the following items:

¢ Name and surname to be correctly written with upper and lower case letters,
as they appear on your identity card.

e Description. In this space you can make a brief presentation.

o Photograph. Passport type, in which your face can be clearly seen, that
does not have special editions, photographic filters or that is not cropped.
We suggest a square image in jpg or png format.

e Time Zone.

After thack, click on "Update personal information®.



How to access a course?

To access the course, you can use the "Dashboard" option in the navigation menu,

located on the upper left-hand side.

Once you are there, just click on the name of the course you wish to enter.

(;) Dashboard
@ Site home

Calendar

@ Certificates

|jj Private files

1l
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-3 ‘ - MANAGEMENT SKILLS FOR F
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b N\ \ 0 /)F PROJECT MANAGERS '
S =
WL / 4l ,J -~
()] MPM-19 MPM-23
MPM-03-Project Methodologies, Processes and Products (August, 2022 / MPM-19) MPM-06-Management Skills(January, 2024 | MPM-23)

=
o q

Course overview + &~
O

1= Course name ~ 22 Summary ~
o MPM_2023
o i MPM-01-Introduction to Project Management

Yy
(i}
MPM-21
O Il MPM-01-Introduction to Project Management (April, 2023 / MPM-21)
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The classrooms of our courses are divided into 2 columns, of which the column located on
the left, contains merely informative data such as activities to be carried out or events, the
course participants, access to grades, the personal profile; the one located in the center is the
one that contains the content itself, the material you need to know, the activities we will share

and the place where the information units will gradually appear.

We know the first important section as the administrative block of the classroom:

e The "General Description" icon contains the section and definition of the academic program, the
course objectives, and the rest of the general information of the course you are taking.

e The "News forum", in this space you will find the news or events of the course, it is the space for
announcements. Always check this space as you will find important information.

¢ The "Questions forum", as we all know, problems are never lacking, but this is the place where they
are solved. If you have doubts about the use of the platform, sending documents, creating your
classroom, interaction, participation in any activity, understanding of any topic, etc., here you will
find the support you are looking for both from the tutor and your virtual classmates. It is important to
remember that before asking questions, you should read the instructions and the material, as you
will often find the answer there.

e The "social forum" is a space to share in a colloquial way, we will not only have topics of the course
to share ... We can use it to get to know each other better, to talk about topics of personal interest
with classmates. It is a space to enjoy social life.

e The "academic unit": Here you will find the necessary contents for your knowledge and
implementation during the activities that allow us to measure your progress in the course. It details
the mandatory or complementary activities to pass the course.

e The "Final section" is one of the most important, since we will know through the satisfaction survey
our successes and improvements to be made.

Note that, to go back to any activity, you can do so by using the "Back" button or by clicking on the
navigation menu. In addition, one way to navigate easily within the academic units is by using the "Table of
Contents", to access click on the link of each available title.

Table of contents

Introduction to unit 2. vl e+
Process Group AVESETD @+
Knowledge Areas AVEDT®+
Project Charter AvVET®+
Complementary materi... /~ &0 e+

ANET @+

/ Leaming path @0

You will also find the "Learning Path" block, which will allow you to access the list of activities that will be
carried out in each module of the course, to do this you must click on the link of each available title
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How to submit an assignment in Moodle?
The Moodle platform allows the possibility of submitting assignments. These create a direct line between
student and facilitator, this means that the rest of the classmates will not have access to them.

You can follow the following guide to submit an assignment:

Step #1

Enter the task and click on the "Add task" button.
Note: Please note that if the task is not yet available or the time for submitting it has expired, the

"Add task" button will not be available.

Step #2
Find the task file on your computer and drag it to where the arrow indicates.

8
e

rchivos: BMB, nimero méximo d

oo
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~ Archivos enviados
Tamafio maximo para nuevos

Guardar cambios Cancelar

Alternatively, you can click on the sheet icon with the plus symbol.

Tamafio mémmao para nueves archives: 100ME, ndmene maxdmo de archivos adunios: 1
B

Archivos enviados
| B

# kll Archivos

-

Puade amastrar y golter archives aqui pars afiadirles



Now click on the "Browse" button.

Adjunto Examinar... | Mo se ha selectionado ningun archivo

Guardar como

Autor Andrea Castro

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados H

Locate the task file and click the "Open" button.

@ Czrgade archivos
« [ » Esteequipo * Escritoric »

Organizar = Mueva carpeta

[ Este equipe "
4 Descargas -~ N !
Documentes '\nJ $
B Escritorio

[&=] Imagenes

b Masica —0 ——AN ="
3o PDF
B videos

‘e Dheco local ()

w Disco local (0:)

= l300gle Drive File
= acastro (\4192.1E
== Software (\iucil

w= Disco local (D:)

Nembre | Tarea
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Now click on the "Upload this file" button.
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Selector de archivos X |

™ Archivos recientes

2\5 Subir un archve

B, Descargador URL

T Archivos prvados Adjunto ARRASTRAR ARCHIVO docx

) Wikmedia

Guardar como
g1 ucistreaming
Autor  Andrea Castro
Seleccionar licencia Todos los derechos reservados v
Subir este archivo
And finally click on the "Save changes" button.

Arch Tamano maxcimo para nuevos archivos: SOME, nimero maomo de archivos adjuntos: 2

rchivos
enviados bRl NS A mnl ==

» il Archivos

Guardar cambios
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How to participate in a Moodle forum?

Forums are virtual tools that allow asynchronous communication. These spaces are excellent for
promoting interaction, debate, reflection, analysis, construction and reconstruction of individual and
collective knowledge by breaking down geographical and time barriers, since it is not necessary to be in
the same place at the same time to engage in dialogue with other people (Arango, 2003).

There are different types of forums: academic (to argue specific course topics) and those explained above:
social, consultation and news.

You can follow the following guide to participate in a forum:

Step #1

To post your contribution you must click on the "Add a new discussion topic" button.

FORO

SOCIAL

Por medio de este espacio, se incentiva que Jos participantes se conozcan y tengan mas confianza unos con

otros. Este foro tiene como objetivo que caga participante que tenga una noticia, un articulo interesante, una

idea innovadora pueda usarlo para comparjfr con los demas compafieros.

I Anadir un nuevo tema de discusion |

To add a new topic it is necessary to complete the following fields: subject (refers to the specific topic to be

discussed) and message (text with the arguments or ideas to be transmitted) and finally click on the button

"Send to forum"



FOROD
SOCIAL

Por medio g estz espacin, se incentva que Ios participantes e conozcan y tengan mas conflanza unos con otros. Este fore bene como Gojelive que cada paridpante que %enda una nacla, un aticulo iMeresante, una idea innovadora
pueda wsaro para compartir con los demds compaienos.

w Colapsar todo

* SU nuevo tema

AU MO

Mensdles | mm gl 0w B J IS S ra s G

Enviar al foro Cancelar -

e

To reply to an open forum topic, click on the "Reply" link and then post your message.

FORO

ACTIVIDAD

Bienvenidos a este pequefio espacio:

Donde interactuaremos acerca de la vida, trabajo y de manera representativa. Para cumplir con esta
actividad, se anexara un pequefio video con una breve descripcién de su actividad profesional y
compartir sus diferentes anecdotas y perspectivas del curso.

El video debe cumplir los siguientes requerimientos:

s Tamario: 1O5MB.
* Formato: mp4

La idea es que desde ya se vayan conociendo y encontrando afinidades.

Enlace permanente{ Responder



16

If necessary, the forums also have the possibility to attach a file. The dynamic is the same as detailed in
the section How to submit an assignment in Moodle.

How to participate in a wiki?

A wiki is a virtual community, whose pages can be edited directly from the browser, where the users
themselves create, modify or delete content that they generally share (Wikipedia, n.d.).
You can follow the following guide to participate in a wiki:

Step #1

To start creating the Wiki, click on the group to which you belong.

Step #2

Next, Moodle will take you to the page where your group will start building content. In order to enter the content click
on the "Edit" button, please make sure that the format you choose is "HTML" and then click on the "Create page"
button.

v Pagina nueva

Titulo nuevo de la pagina

Grupo 2
Formato o
* @ Formato HTML
* (O Formato Creole

* Formato NWIKI

Step #3

Moodle will then take you to the page where your group will start building content. In order to enter the
content, click on the "Edit" button, please make sure that the format you choose is "HTML" and then click
on the "Create page" button.



v Editando esta pagina 'Grupo 2'

Formato HTWML @

ﬁ Parmafe - B 1[I

* U %\. X

Tamario

La célula

Micrografia al microscopio electronico de bamrido de celulas de Escherichia coli.

La celula (del latin cellula, diminutive de celia, ‘usco)1 &5 la unidad momologica vy funcional de todo ser
Vivo. De hecho, 1a celula es & elemento de menor tamafio que puede considerarse Vivo.2 De este modo,
pusde clasiicarse a los organismos vIVos segun el ndmero de células qus possan: sl solo tienen una, se
l2s denomina unicelulares [como pusden ser 105 protozoos o [as bacterias, organismos microscopicos), si
poseen mas, se les llama pluricelulares. En estos ultimos el numero de células es vanable: de unos pocos
cientos, como en algunos nematodos, a cientos de billones (1014), como en €l caso del ser humano. Las
células suelen poseer un tamafio de 10 pm y una masa de 1 ng, si bien existen células mucho mayores

Ruta: p » img

In the Wiki you can add a table of contents automatically, this is to help the reader find what he/she is
looking for. To do this you must mark the headings, subheadings, or sections as appropriate in the
"Paragraph" section.

For example, for headings, put the option "Heading 1", for subheadings "Heading 2" and for paragraphs
"Heading 3".
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La célula {del latin cellula. diminutivo de cella, *hueco’i &5 1a unidad morfologica y funcional de todo ser vivo. De hecho, 13 c2lula es el elemenio de
menor tamano que puede considerarse vivo 2 De este modo, puede ciasificarse 3 105 organismos vivos 52gun &l nimen de células que posean: si
s0lo fienen una, se les denoming unicelulares (como pueden sar los profozons 0 1as baclenas, organismos MICIOSCOPICOS ), 5| poseen mas, se les
llama pluncelulares. En estos dltmos &l numero de celulas es vanable: de unos pocos centos, como en alguncs nematodos, a centos de billones
(1014}, cemc en el caso del ser humane. Las céulas suelen peseer un tamafio de 10 pm ¥ una masa de 1 ng. sl bien existen células mucho
MAYOres,

Fuent

lac

Tipes de celula

Existen dos grandes tipos oslulares:

3% QUE COMprenden 133 cElulas de 3rueas y Dacterias.
arotas, divididas radicionalmente en animales v vegelales, 5| blen s& INCluyen ademas Nongos v protistas.

When you have the text ready you can select the "Preview" button that shows how the document will look
like, or the "Save" button to save the settings you have made.

Grupo 2

TABLA DE CONTENIDOS

1. La célula

1.1. Tipes de calula

1.2. Caracteristicas
1.21. Caracteristicas estruchurales

1.2.2 Caracteristicas fincionales

La célula [ediear]
Para ofros usos de aste términa, véase Célula (desambiguacidn)

Micrografia al microscepio elactronico de barmido de células de Escherichia coli.

La célula (del latin callula, dimiwlive de cella, *husco'H ex la unidad merfoldgica y funcional da todo ser vive. D hacho, la célula es &l slemanio de menor tamario qus puede considararsa vive 2 De este modo, puede clasificarse a los organismos vives sagun el
niimese de células que posean: si solo tienen una, se les denomina unicelulares (como pueden serlos protozoos o las bacterias, organismes microscdpicos), si poseen mas, se les lama pluricelulares. En estos dilimes €l nimere de células es varable: de unos
pocos cientos, coma en aljunos nematodos, & cientos de billones (1014), como en el casa del sar humano. Las células suslen poseer un tamafio de 10 pm y una masa de 1 ng, si bien existen células mucho mayaras

Tipos de célula
Exdsten dos grandes fipos celulares:

Procariotas que comprenden las células de arqueas y bacteras.
Eucarisdas, divididas tradicicnalments an animales y vegetales. si bien sa inchiyan ademas hongos y protistas.

Caracteristicas

Las celulas, como sistemas termedinémicos complejos, poseen une seris de slementos sstructurales y funcionales comunes que posibilitan su supervivencia; no abstante, les distintos tipos celulares presentan modificacionss de estas caracterisficas comunas qus
permiten su especializacion funcional y, por ello, la ganancia de complejidad 15 Da esle mode, las células permanscen allaments organizadas a cosla de incremantar la enfropia del antorne., une de los raguisites de la vida.

Caracteristicas estructurales

Individualidad: Tedas las células estin rodeadas de una envoliura (que puede ser una bicapa lipidica desnuda, en células animales; una pared da polizacdride, en hongos y vegatales. una mambrana extemna y otres elementos que definen una pared complaja, an
bacterias Gram negativas; una parad de peptideglicann, en bacteras Gram positives; o una pared de variada compoaicidn, en arquess)® que las separa y comunica con el exterior, que cantrola les movimientea celilares v que mantiene &l potencial da membrana
Canfienan un madic interno acuoso, & citesol, qua forma la mayor parte del valumen celular y en el que estan inmersos les organules celulares

Pozesn material genstico en forma dée ADN, &l materizl heredilario de los genss. gue contiens |as instruccionss para el funcionamisnio calular, asi como ARM. a fin de que el primero se sxprese. 17

Tianen enzimas y olras proteinas, qua sustentan, junto esn elras biomaldculag, un matabolismo activo

Caracteristicas funcionales

Eatruciura tiidimensional de una enzima, un tipe de pratelnas implcadas en el metaboliamo celular,

Las celulas vivas son un sistema bioguimico complejo. Las caracteristicas gue pemmiten diferenciar las células de los sistemas guimicos no vivos son:

Mutricign. Las células teman sustancias del mediv, las transforman de una forma a otra, iberan enengia y eliminan productes de desecho, mediamta & metabolizma.

Crecimiento v multiplicacion. Las célles son capaces de difgir su propla aintesls. A consecuenca de log procesoes nutricionales, una célula crece y se divide, formande o5 eélulas, en una cilula idéntice a la célula origingl, mediante la division celular
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How to create a glossary in Moodle?

A glossary is an activity that allows users to create and maintain a list of definitions, like a dictionary
(Moodle.net, 2017).

You can follow the following guide to participate in a glossary:

Step #1
To add a definition, click on the "Add entry" button.

Afiadir entrada

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |[A|BICIDIE|FIG|H|I|JIKILIMIN|IN]O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X]|Y|Z|TODAS

Mo se encontraron entradas en esta seccion

Step #2
Fill in the blanks as appropriate. First the concept to be defined, then its respective meaning.
As additional information you may include a key word, which will facilitate the search for it within the
glossary. Also, if you prefer, you may attach an image or illustration that facilitates the understanding of the

concept.

Once the concept is ready, just click on the "Save changes" button.

* Genera

wvah miar o s Si e, s s &6 Shlvss
Adjurio

* Auto-enlace

Esta enbada serd enlazada
aulomaicamente

2]

Esla enlrana es en

Mayisculas  mindsculas

[}

Séka enlezar palabras
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How to take a quiz in Moodle?

The Moodle tool allows for quizzes with different answer types (multiple choice, true/false, short answer,

matching, drag and drop, among others).
Most quizzes are automatically graded, with the exception of those containing document upload or short

answer guestions.
Some examples of quizzes by question type:

Multiple Choice: You must select the option that best completes the phrase or sentence stated, or that best
answers the question in the heading

En su esencia fundamental. la Planeacion Estratégica puede ser considerada como

Seleccione una:
a. Una extrapolacion de la situacion actual, que toma en cuenta los resultados pasados de la empresa

b. Una revision de la situacion interna actual de la empresa, la cual incluye todas sus oportunidades y fortalezas

¢ Una idea sobre el futuro de la empresa

d. Un despliegue organizacional que permita responder a las preguntas: ,En dénde estamos en este momento? ;Hacia donde queremos ir? ; Cémo llegaremos ahi?

True/false: In this type of question the user must carefully read the statement and select whether the
statement is true or false.

Los grupos para trabajar en las asignaciones grupales se conforman al azar al comienzo de cada curso.

Seleccione una:
Verdadero

Falso

Short answer: This means that the user will have to write the answer in a blank space.

;Cudl es la importancia de la coevaluacién?

Parrafo -

Ruta: p
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Matching: A list of sub-questions is provided, along with a list of answers. The user must match the correct
answer to each question.

Complete el siguiente asocie de conceptos. Tome en cuenta que no sobran ni se repiten opciones.

En la conformacion de equipos es cuando pueden surgir sentimientos de frustracion y competitividad | Elegir. v

Recompensa relacionada con la autorrealizacion o necesidades de nivel superior Holgazaneria ?05'5”
Sueldo o salario

Perfiles de personalidad

El trabajo es desagradable y debe ser controlado Necesidad de logro
Orientacion (fase)
Intrinseca

Deseo de hacer bien las cosas Teoria X

Temor al conflicto

Inconveniente o riesgo del trabajo en equipo Elegir... v
Una de las disfunciones que puede desarrollar un equipo de proyecto Elegir.. v
Estrategia para superar la falta de confianza en un equipo Elegir .. v
Factor higiénico de acuerdo con la teoria de Herzberg Elegir... v

Drag and drop: The user should select the missing words or phrases and add them to the text by dragging
boxes to the correct place.

Arrastre el cuadro correspondiente hacia el espacio en blanco

El calentamiento global no es lo mismo que‘ |siente este L'|Itimc:| |de|| ‘

| cambio climatico ” consecuencia Hcalentamiento globall

Essay: In this type of question, the user can write openly about a particular subject or upload a file with
his/her answer. The dynamics is the same as detailed in the section How to submit an assignment in
Moodle.

v [ Archivas

@

Fuede arrastrar y saltar archivos agui para afadin o3
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Please note that once you have completed the questionnaire you must click on the "Finish attempt" button.
To successfully submit your answers, you must click on "Submit all and finish".

How to participate in a Moodle workshop?

The Workshop is a powerful peer assessment activity (Moodle.net, 2017). You can follow the

following guide to participate in a workshop:

Step #1

Read the instructions and criteria for the development of the work.

Taller desarrollo de la EDT de un proyecto del Plan San Jose @

mne de calificacion de

Fase de configuracién

Face de envio Fase de svaluacidn svaluaciones

& El talkr estd sienao Ermwiar 5u tra
configurade. Por favor,
=xp=re hasta que cambie a
I3 siguienie fase

Descripcion «

ACTIVIDAD

TALLER

Para el desarrollo del tallar se utilizard el misme texte ulilizado en &l caso prdclico #2: Plan de Aceldn San José

Este ejercicio se encuentra dividido en laa siguientes etapes:
« Etapa 1: Haciendo uso del documento Flan de Accion San José, dentifigue un proyects que deses desarollar y que nazca de lo descoito en =l
Plan. & pariir de shi
a Elabore Iz Estruciura de Desgloss de Trabaje del proyecio ulilizade la técnica Descomposicién
= Elabora la lista de Entregables
= Defina las Cuenia de conlrol de cada antregable
= Defina log Paguetes de Trabajo
= Desarrolle &l Diccionaria de la EOT
Enfregue en ests espacio un documento en Word con lodos los productos mendonados en la etapa 1. Para enfregar este ejercicio tendra
tiempo hasla el viernes a las 12:00 md _hora de Costa Rica. El archivo debe nombrarse segun el siguients formato: apelicos_nombre EDT.

Etapa 2 El decumento entregado sera realimentado per un colega de grupe que Moodle le asignara de forma automdtica. La realimentacion por
au colega 2& reslizard usando l& guie que puede descargar squiUsted por su parte deberd reslimentar &l menos a uno de au3 calegas con la

misma guia anterior. La persona 3 raalimentar se s aaignars Moodle.

Esta stapa s& desarmollara entre viemnes a partir de las 17:00 y domingo a mas tardar a las 23:55 hora de Costa Rica

Etapa 3: El faciltador realimentara tanto su irabajo como su comentario de realimentacidn a su colega y calificara la actividad.

-

Comentario scbra la evaluacidn. Cuande «l facilitador le asigne la neta de este trabajo censiderard que el 100% de la actividad se descompone
asi: T0% el producto que usted elabara en la stapa 1; 30% la realimantacidn que usted realiza a su colega. Por esta razon todo el trabajo tiena que

aer detsllado v técnicaments desarrollado en sus dos partes
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Step #2

The user submits his work during the set time. To do so, he/she must click on the "Start preparing your
submission™ button. The dynamics is the same as detailed in the section How to submit an assignment in
Moodle.

Taller desarrollo de la EDT de un proyecto del Plan San José @

Fase de envio Fase de calificacion de

Fase de configuracion Fase de evaluacion evaluaciones Cerrada

Enviar su trabajo

Instrucciones para el envio +

Haciendo uso del documento Plan de Accion San José, identifique un proyecto que desee desarrollar y que nazca de lo descrito en el Plan. A partir de

ahi

o Elabore la Estructura de Desglose de Trabajo del proyecto utilizado la técnica Descomposicion
o Elabore la lista de Entregables

s Defina las Cuenta de control de cada entregable

o Defina los Paquetes de Trabajo

o Desarrolle el Diccionario de la EDT

Entreque en este espacio un documento en Word con todos los productos mencionados en la etapa 1. Para entregar este ejercicio tendra
tiempo hasta el viernes a las 12:00 md hora de Costa Rica. El archivo debe nombrarse seg(n el siguiente formato: apellidos nombre EDT.

Su envio -

Usted ain no ha enviado su trabajo

Empiece a preparar su envio

Step #3

Evaluate your partner's work, according to the indications given by the facilitator. To do so, click on the
"Evaluate” button. i
Taller desarrollo de la EDT de un proyecto del Plan San José @

Face de evaluacion Fasze d= calificacion de
Fase de tC”gJI’!CI('H Fase de envio evaluaciones Cerrado
@ Erviar su ratejo Evaluer a compelterss
Tetat 1
Su envio p

Inetrucciones para la evaluacion -

El documento entregado sera realimentado por un colega de grupo que Moodle le asignara de forma automatica. La realimentacion por su colega se

rezlizara usando la guia que puede descargar agui.Usied por su parte debera realimentar al menos a uno de sus colegas con la misma guiz anterior. La
parsona & realimentar se la asignard Moodle.

Envios asignados para evaluar+

Esto es una prueba por Usuano Prueba
envisds en Thursday, 14 de Februany de 2073, T6:40
Aln no hay calificacian
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You may place feedback comments in the blank box and/or attach a file with observations. At the end click
on the "Save and close" button.

3u evaluacion

por Estudiante Frueba
Adin no evaluado

Formato de evaluacion «
Retroalimentacion global
Retroalimentacion para el autor
BH rm ~ B J = iz wl BE M

Excelents rabajo, ver ohservaciones de mejora &n el archivo adjunto |

Ruts: p
Adjunto
Tamailo méximo para nuev e archivea: SMB, ndmere méximo de arch ko adjunles: 1
hy f— p—
+ m gg — -
» [l Archivos

-

Pusde arresirar v 80Ear anchios qui para alladiros

Guardar y cemar Guardar y continuar edilando Cancelar -
C il

Step #4
The facilitator will provide a grade for the activity after the peer evaluation process is completed to close
the workshop.



Taller desarrollo de la EDT de un proyecto del Plan San José @

Fase de calificacion de
evaluaciones

=
Y Por faver, espere hasta que
s hayan reslizado las

evaluacicnes y calculado

lzs calificsciones

por
&n Thursday, 14 de F

Note that, in order to highlight the development of each phase, it is in a green box.

How to do a crossword puzzle in Moodle?

The game has become the best way to facilitate experiences and learning, for this Moodle provides tools
to meet that goal, an example of this are crossword puzzles.

A crossword is a written pastime that consists of writing in a template a series of words in vertical and
horizontal order that cross each other (Wikipedia, n.d.).

You can follow the following guide to make a crossword puzzle:

Step #1
Enter the activity and click on each number to see the definition of each word that the user must describe.
Horizontal - 1: Capacidad de expresar de forma adecuada pensamientos, creencias, ideas y sentimientos Insertar | Pista |

Vertical - 1: Tipo de escucha necesaria para lograr una comunicacion eficaz Insertar | Pista




Step #2

Type the word that answers the definition and then click on the "Insert" button.

Horizontal - 1: Capacidad de expresar de forma adecuada pensamientos, creencias, ideas y sentimientos. |ASER‘|’|V|DA[ Insertar | Pista

Vertical - 1: Tipo de escucha necesaria para lograr una comunicacion eficaz Insertar | Pista

2

R DAD

>

HENEEN -
HEENNN -

w

T

i
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Note that if you do not know the word, you can click on the "Hint" button to get a hint for the answer. Each

time you use a hint, a percentage of the total value of the activity will be reduced.



Step #3

Once you have completed the entire crossword puzzle, click on the "Check" button

to review the results.

Vertical - 7: Cuando emitimos una opinian debs de hacerse de forma [...] |F‘{]S|T|UD m Pista |

A S ERTA DAD...

c IIII N IIIIIIII

K I v IIIIII

EETENN || |
HEE N~ IIIIIIII
]
| RN | ||
IIIIII HEEN - 1N
IBC T T RI II
IIIII III s
HEE-IEEE B

QPHEGUHTAR

A

Werificar |

27
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If there are incorrect results, the system will delete them so that you can modify them again.

Wertical - 7- Cuando emitimos una opinidn debe de hacerse de forma [L.] [POSITIVO | Insertar | Pista |

"AS ERTIV

‘B ARRFFERA

I-I v -II -l

‘c O D C AR

I-I s -II - il

Tu puntusciin es: 98%.
Algunas de fus respuestas esiabam incorrectas, v
fuaron aliminadas.

e

Varificar |

Once corrected, click again on "Verify".
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How to check grades in Moodle?
The Moodle platform allows the user to visualize the grade report obtained in the different activities of the

course.
You can follow the following guide to visualize the grade table:

Step #1

Find the "Administration" block located in the left column.

= L. ®
i=Secciones del curso

Bk MAP-00-Induccién a la vida universitaria en UCI (, 2019 / MAPD-CB) G-
Lhinsignios Armoparsonol  Curses  CursesBoss  £spofol  IAEV_MAPD-CE? ks

Ny
7 Competencias

Bcaificoc Maestria en Administracion de Proyectos

() Area personal

| ——

{1 Inicio del sitio

Elcaendaro

INDU

VIDA UNIVERSITARIA
UCl

) arehivos privados

[ sanco de contenido

& Administracion del stio

i= Secciones del curso

Click on the " Grades" link.

X participantes
R Insignias

17 Competencias

(’)A'eo personal
A\ [P '
{n]l"l: 10 del sitio

E5 calendario

mA'chi\zos privados

n
] Banco de contenido

{oF Administracion del sitio

You will then see a table with several columns. I he first contains the name of the activities; the second the
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"Calculated weight", which corresponds to the percentage assigned to the activity; the third presents the
"Rating" obtained in each activity; the fourth refers to the "Range", that is, the minimum and maximum
rating margin that can be obtained; the fifth contains the "Percentage” obtained in the activity, and, in the
last one you can see the comments of "Feedback" made by the facilitator on the evaluation of the
activities.

Peso

Item de calificacion calculado Calificacion Rango Porcentaje Retroalimentacion

MAP-00-Induccicn a la vida universitaria en UC| (Enero, 2019 / MAP-71)

o Cuestionario: Reglamento de Régimen Estudiantil, lineamientos del Excelente
curso y consideraciones adicionales 30% 30,00 0-30 100,00% entrega
area: Mapa Conceptual acerca de Carta de la Tierra
30% 35,00 0-35 100,00%
& Evaluacion del cursa 35% 24 28 0,35 69,38 %

X Total del curso

- 89,28%
Media ponderada simple de calificaciones. 89,28 =l

Note: Please note that the "Administration”, "Navigation" and "Activities" blocks can be minimized ( <) and
hidden (--) from the course when the user considers it necessary, by clicking on the corresponding icon.
To dock:

i= Secciones del curso

MAP-00-Ind

Aren personal Cursns

8.1 Participantes

K Insignias

W Competencias
Calificaciones

() Area personal

ﬁr Inicio del sitio

How to use Moodle's messaging?
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Moodle's internal messaging is a means of communication to send and receive private messages between
the academic assistant, the facilitator and the students.
You can follow the following guide to use messaging:

Step 1

Go to the "Participants" block.

= Secciones del curso
> Temal
> Bloque Inicial
> Unidad 1
> Unidad 2

> Bloque Final

Qs Participantes

K Insignias

W Competencias

Calificaciones

(?) Area personal

G] Inicio del sitio




Step #2
Select the "Participants” option.

Personas ola)

& Participantes

Step #3

Select the name of the user to whom you wish to send a message, either by

clicking on the user's image or on the user's first and last name.

Participantes

Mis cursos Prusba v Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de  Seleccionar periodo ¥

Rol actual = Todos los participantes ¥

Todos los participantes:8

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXY?Z

Imagen del usuarioc Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais Ultimo acceso al curso «

Andrea Castro Costa Rica 35 segundos

n Meizell Madriz « Costa Rica 4 dias 20 horas

Vanessa Romero Costa Rica 31 dias 19 horas

32
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Step #4

Select the message icon to start the communication.

Meizell Madriz

g %‘“
" [] Mensaje
N

Step #5
Type the body of the message you want in the corresponding box. Once you have completed the
message, click on the "Send message" button.

Step #6

Type the desired message body in the corresponding box. Once you have completed the message, click
on the "Send message" button.

Other recommendations

How to delete cookies in Google Chrome?

Cookies should be deleted periodically to keep our browser optimized. The abuse of cookies gradually
overloads the browser with small programs that consume each of the processor's resources (Why it is
convenient to delete browser cookies from time to time, n.d.).

You can follow the following guide to delete cookies in the Google Chrome browser:

Step #1

Open the Google Chrome browser.



Step #2

At the top right, select the "Customize and control Google Chrome" option, which is represented by the
following icon and click on the "History" option.

© ® T O

Nueva pestaiia Ctrl + T
Nueva ventana Ctrl + N

Nueva ventana de incognito Ctrl + Mayis + N

Beatriz BethUCI

Contrasenas y Autocompletar
Historial

Descargas

Step #3

Select the option "Clear browsing data

Step #4
Check the "Cookies and other site data" checkbox and then click on "Clear data".

Borrar datos de navegacion

Basico Configuracion avanzada

Intervalo de tiempo  Desde siempre v

Historial de navegacién

Borra el historial y los autocompletados de la barra de direcciones

ookies y otros datos de sitios

erra tu sesion en la mayoria de los sitios web

Archivos e imagenes almacenados en caché
Libera 16,7 M

pro»

6xima vez que 3

\gu eb pueden tardar mas en cargarse la

34
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