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o4 continuacion se describe cada uno de los
elementos del acta del proyecto




L LLL0b08L0

El Estandar Guia PMBOK proporciona a los
e directores de proyectos las buenas
PMBOK practicas fundamentales para lograr
resultados en la organizacion y excelencia
en la practica de Direccion de Proyectos

GUIDE

Es una base de conocimientos y mejores practicas sobre la cual las
organizaciones pueden construir metodologias y ciclos de vida para la practica
de la Administracion de Proyectos.
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El PMBoK actualmente reconoce:

« 5 grupos de procesos basicos

« 10 areas de conocimiento comunes a casi todos los

proyectos:
Gestion de la Integracion Gestion del Alcance
Gestion del Tiempo Gestion de la Calidad
Gestion de Costos Gestion del Riesgo
Gestion de Recursos Humanos Gestion de la Comunicacion
Gestion de las Adquisiciones Gestion de los involucrados

* 49 procesos de direccion son descritos en términos de:
« Entradas (documentos, planes, disenos, etc.)
- Herramientas y Técnicas (mecanismos aplicados a las entradas)
- Salidas (documentos, productos, etc.).
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Autoriza
formalmente
proyecto

DEENGIGEGE]L
director

El acta del proyecto o
Ui antre charter es un documento
Documenta proyectoyy que define el alcance de un
proyecto y es utilizado para
la autorizacion formal del
mismo.

LTTHIGH objetivos
iniciales estratégicos

Ofrece datos Muestra el
iniciales de alcance, compromiso de
costo y tiempo la organizacion
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* Juicio Expertos

* Recopilacion de
datos
(tormenta de
ideas, grupos
focales,
entrevistas)

Qué

obtenemos
?

SALIDAS

Documentos
del negocio
(caso de
negocio, plan
de gestionde

Habilidades
interpersonales
y de equipo
(gestion de
conflictos,
Facilitacion

* Reuniones

 Acta de

Constitucion

del Proyecto
* Registro de

supuestos

los beneficios)
Acuerdos

Factores
Ambientales
de la Empresa ;
Activos de los

Procesos de la po demos

Organizacion usar?
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ELEMENTOS QUE INTEGRAN EL ACTA O CHARTER DEL PROYECTO

e Fecha: Fecha de elaboracion de la primera propuesta.
e Nombre del Proyecto: En relacion directa con el producto final y con su objetivo general.

e Areas de conocimiento/procesos: Debera establecerse cuales seran las areas de conocimiento que seran
trabajadas asi como los grupos de procesos.

e Areas de aplicacién (Sector/actividad): enunciar el sector: Construccion, banca, Tl, RSC, etc.).

e Fecha tentativa de inicio/ fecha tentativa de finalizacion del proyecto: La fecha propuesta de inicio del

proyecto Y fecha final ACTA DEL PROYECTO

.. Fecha Nombre de Proyecto
e Duracién en meses
Tipo de proyecto: Predictivo, adaptativo, hibndo
Areas de conocimiento /| Area de aplicacion (Sector/Actividad)
 grupos de proceso

Fecha tentativa de inicio Fecha tentativa de finalizacion Duracion
(meses)
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Objetivos del proyecto (¢
General

Especificos

1. Xxxx

2. XXxx
3. Xxxx
XXX

TERERE
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Justificacion 6 propésito del proyecto

Delimitar la descripcion a tres parrafos.

e [Debeindicar cual esla motivacion principal del proyecto, describir porque se realizara el proyecto. Debe
cuidarse que esto NO sea una repeticion de los objetivos ya expuestos.
e [Debeincluir cuales son los beneficios que se obtendra al dar la solucion.

Descripcion del producto o servicio que generara el proyecto
Primero debe definir cual sera el producto final.

Luego debe identificar cada uno de los entregables relacionados con los objetivos.
e (adaentregable debe estarrelacionado con un objetivo.

Justificacion o proposito del proyecto (Aporte y resultados esperados)

Descripcion del producto o servicio que generara el proyecto — Entregables
finales del proyecto
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Humanag Matarialan

Recursos

‘ ;

Financioros nflibine

Identificacién preliminar de riesge

Entregable | Nombre  del recurso | Unidad Cantidad | Costo | Costo total
(puede ser humano, untario
Bquipos, material,
suministro,
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Cronograma de hitos

Debe indicarse cuales son los principales hitos (los hitos son puntos de control) sobre los entregables asi
como su fecha final.

Cronograma de hitos
Nombre hito Fecha finalzacién




Plareficacsdn financwera MVC se imicia en

Empweza todos los mercados
L ] *
Se abnrd el registro para la beta al Campafa publictana
publco Comeenza
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Identificacion de grupos de interés (involucrados)

Nombre del estudiante (director de
proyecto):

a.
autora faciadory ||
utonza (racilitador):
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