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iBIENVENIDOS!

Obijetivo:

Dotar al usuario de la capacidad del uso de herramientas de comunicacion virtual
donde pueda mantener contacto con personas alrededor del mundo por medio de
la integracion de audio y video y mensajeria instantanea.

Perfil del egresado:

Al concluir el curso, el participante estara facultado para utilizar la aplicacion
mediante una cuenta propia con el objetivo de organizar video Ilamadas o bien
participar de reuniones ya programadas.
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¢Qué es ZOOM?

Zoom es una de las plataformas mas buscadas para realizar video llamadas. Es
utilizada para reuniones individuales, reuniones grupales, laboralmente y también
entre familias y amigos. Es gratis con reuniones ilimitadas de no mas de 40 minutos
y pueden tener hasta 500 participantes en una sola llamada.

COMENCEMOS...

IMPORTANTE: Antes de comenzar con la creacion de la cuenta, nos aseguramos que
contamos con cuenta de correo electronico activa y que tengamos acceso a la
misma. Asegurémonos de contar con acceso (clave) al correo electrénico.

éNo cuentas con correo electrénico aun? Por favor, ve al ANEXO 1 (Pag. 28), y te
ayudamos a crear una cuenta desde cero. Una vez la tengas seguimos con el
siguiente paso A.

Comprobemos que cuentas con todo lo necesario:

- Conexioén a Internet: banda ancha con cable o inaldmbrica (3G 0 4G/LTE)

- Altavoces y micréfono integrados o con complemento USB o Bluetooth
inalambricos

- Camara web o camara web HD: integrada o con complemento USB

- Correo electrénico.
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l. CREANDO LA CUENTA

a- Ingrese a la siguiente direccion web o link desde su navegador:

https://zoom.us

b- La pantalla que vamos a ver cuando ingresamos a esa direccion es la siguiente:

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE

2 OOI l . SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REG‘SI'RBE ES GRATUITA

iUn lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante Magico
de Gartner 2020 para soluciones de reuniones y
lider en el Cuadrante Méagico para UCaaS en todo
el mundo.

- Enlaesquina superior derecha seleccionamos la opcién con fondo naranja
REGISTRESE ES GRATUITA.


https://zoom.us/
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c- El siguiente paso es colocar nuestro dia, mes y aflo de nacimiento
seguidamente de la opcién con fondo celeste CONTINUAR.

REQUESTADEMO  1888799.9666 RECURSOS ~  SOPORTE
ZOOI l l SOLUCIONES « ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION « INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.

Estos datos no se almacenaran

d- Verifigue nuevamente los datos de su fecha de nacimiento y seleccione la
opcion de CONTINUAR.

e- Esta es la pantalla que la aplicacion ZOOM nos va a mostrar:

ZOOI l l SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Direccion de correo electronico

universidadff@gmail.com

REGISTRESE GRATIS e e et et

of Service,

Q inicie sesién con

Q G 5]

S50 Google Facebook

f- En el espacio Direccién de correo electrénico vamos a digitar nuestro correo

electrénico personal y luego seleccionamos la opciéon REGISTRARSE que
aparece con fondo celeste.

**Recordemos respetar espacios y simbolos cuando vamos a digitar el correo
electrénico, tiene que ser idéntico al que creamos**
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Il. VERFICANDO LA CUENTA CREADA

g- ZOOM nos enviara un correo electronico a nuestra cuenta para verificarla
antes de poder usarla. La pantalla que nos muestra se vera de la siguiente

Mmanera:

ZOOI I I SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNAREUNION - INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Activation Email Sent!

Hemos enviado un correo electronico a universidadff@gmail.com.
Pulse el enlace de confirmacion en el correo electronico para comenzar a usar Zoom.

si no ha recibido el correo electrénico,

Volver a enviar otro correo electronico
M Open Gmail @ Open Outlook ﬁ
l
’
.

h- Vamos a entrar a nuestro correo electronico.

En la carpeta de Recibidos (Menu vertical a la izquierda) encontramos el
correo enviado desde ZOOM. Lo seleccionamos.

= M Gmail Q  Buscar correc

c
'— Redactar
[J Principa &% Social
[J Recibidos 2
% Destacados
© Pospuestos Empieza a utilizar Gmail
»  Enviados I
Personaliza tu
Borradores
s A Q bandeja de e
v Mas entrada
Meet
®  Nueva reunion »
Unitse a.una Faibn Zoom Active su cuenta de Z
Equipo de Comunidad. Andrea, termina de co
Hangouts
a Andrea -
i- El correo que

recibimos, una vez abierto se muestra de la siguiente manera:
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Active su cuenta de Zoom Feciides = &

Zoom <noreplygzoomus 306 (nace Eminutos) ¥

Le damos la bienvenida a
Zoom,
universidadff@gmail.com!

pera mi =

Para activar su cuenta, haga clic en el boton de abajo para
verificar su direccion de correo electronico. Una vez activado
tendra acceso completo a las reuniones y al chat de Zoom

Aca vamos a seleccionar la opcidon ACTIVAR CUENTA.

j- Luego de activar la cuenta, debemos agregar los siguientes datos:

1- First name/NOMBRE
2- Last name/APELLIDO
3- Password/CONSTRASENA

* Para la contrasefia recomendamos utilizar letras minusculas, letras mayusculas,
ndmeros y simbolos. Tienes que estar seguro de la contrasefia que eliges, no la
compartas con nadie, solamente con una persona de confianza en caso de que la
necesites eventualmente y se te haya olvidado. Esta contrasefia la vas a necesitar
SIEMPRE que quieras ingresar al correo electrdnico, recuérdala. En este paso en
necesario confirmarla una vez, lo que quiere decir que la vamos a escribir dos veces *
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zool l l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN m
First Name
Welcome to Zoom .
Hello! To get started with Zoom we need a few
details from you to create your free account. Last Name

Salazar

Password

----------

..........

\/ I'm not a robot

reCAPTCHA ‘

4- Marcar la casilla “I’'m not a robot”. Esto nos va a permitir terminar con la
configuracion de nuestra cuenta.

VETIICGLUIN EXPINEU. LIECK NS CNECKDOIK

again. ﬂ

I'm not a robot SCAPTCHA

Privacy - Tems

5- Por ultimo, nos aparece la siguiente opcion, en la cual seleccionamos NO,
y seguidamente la opcion con fondo celeste CONTINUAR.

Are you signing up on behalf of a primary or secondary
(K-12) institution?

Yes 0O No
By signing up, I agree to the Zoom's Privacy Statement and .  INVITAR
Terms of Service.
' COLEGAS
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k- En esta opcion puedes agregar amigos o familiares a tu lista de contactos de

ZOOM.
Solamente debes agregar las direcciones electrdnicas o correos electrénicos

de tus amigos o familiares en los espacios en blanco.

zool I I SOLUTIONS PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOSTAMEETING ~
Don't Zoom alone Email Adcres
noeca_3@hotmail.com
Invite your colleagues to create their own free
I
Zoom account today! ool Ao
Why invite? belacas3@gmail.com
Email Address

0 name@domain.com
o

o Add another email

™

reCAPTCHA
Privacy

\/ I'm not a robot

I- De nuevo debes de marcar la casilla “I’'m not a robot”. Esto nos va a permitir
continuar. Y SELECCIONAS LA OPCION INVITE. SI no quieres agregar contactos
solamente seleccionas la opcion SKIP THIS STEP a la derecha en la parte
inferior de la pantalla.

WETHICDLION EXPINEU. L IHECK HIE CIEURLHR

again. ﬂ

I'm not a robot eCAPTCHA

Privacy - Tems

10
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m- Una vez completado el paso anterior, la aplicacion nos muestra la siguiente

pagina. Aca vamos a seleccionar la opcién GO TO MUY ACCOUNT, o IR A Ml
CUENTA.

z Ool I l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETING ~
ACCOUNT INFO INVITE COLLEAGUES TEST MEETING

Your personal meeting url: ¢@ Copy Link

Start your test meeting

Excellent! Now it's time to start meeting.

https: #us05web.zoom.us/j/88999095577
pwd=US9DYWNEaEk2V2wOTHZNSTRxcFc5dz09

Start Meeting Now Go to My Account

Save time by scheduling your meetings directly from your

o calendar.

-~
rﬁ’ J £

Kirraenft Mutlanl Fhrama Futancinn

n- Asi se vera nuestra cuenta YA creada. Esta es la pagina principal.

ZOO0OIT\  sowmoNs+  PLANSGPRICING  CONTACT SALES SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOSTAMEETING =
PERSONAL
Edit

Profile Andrea Salazar

Meetings Andrea Salazar

Webinars

Change

Recordings

Settings Phone Not set Add Phone Number
ADMIN Personal Meeting ID wes sun 2L57 Shaw Edit
> User Management https:/usO5web.zoom.us/j/******* 557 7pwd==***==** Show

Use this ID for instant meetings
» Room Management

> Account Management Sign-In Email uni***@gmail.com  Show Edit

> Advanced Linked accounts: )

License Type Basic @ Upgrade °

11
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IV. Descarga e Instalacion de ZOOM en de escritorio

1- Ingrese a la siguiente direccion para descargar la aplicacion de ZOOM para su
computadora: Download Center - Zoom  https://zoom.us.download
2- Elija la opciéon DOWNLOAD o DESCARGAR, con fondo celeste:

(@] 8] https://zoom.us/download
Zool I l SOLUTIONS ~  PLANS&PRICING ~ CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING v SIGNIN
Download for IT Admin ~
Download Center

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.
Download Version 5.6.5 (823) (32-bit)

Download &4-bit Zoom client

3- Unavez descargado el archivo, nos aparece la siguiente ventana, esto significa

que el archivo ya fue descargado. Vamos a seleccionar la opcion OPEN FILE o
ABRIR ARCHIVO.

. Downloads Fl Q - P ﬁ

a S tattes—{ s

EETIMNG Removed ﬁ

Zoomlnstaller (2).exe

Dpen file é

See more

4- Aparece el siguiente mensaje y esperamos a que termine al 100%

12
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Download Center
e: .
Initialize...
200
The w 17% |
meetil___

Download Version 5.6.5 (823) (32-bit)

5- Cuando la aplicacion termina de instalarse, nos muestra la siguiente ventana.
Vamos a seleccionar la opcidn SIGN IN o INGRESAR.

3LANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~
@ Zoom Cloud Meetings — x
Adm
Join a Meeting
Sign In

Version: 5.6.5 (823)

6- Digitamos nuestro correo electrénico con el que creamos la cuenta de
ZOOM anteriormente, y la contrasefia que creamos para el ingreso a la

13
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aplicacién, debe ser la misma (revisar Pag. 8 y 9 de este documento). Luego
de ingresar estos datos seleccionamos la opcion SIGN IN o INGRESAR.

O: - X
g
Sign In
| univerdidadff@gmail.com | I::‘k Sign In with S50 |
[ s Forgat? | ©F | G Sign In with Google |

() keep me signed in m | f Sign In with Facebook |

A1

< Back Sign Up Free

ROV TP O~ DTE WO CieT T

7- ilisto! Tu cuenta ya esta creada, la aplicacion descargada vy lista para utilizar.

11:20 AM

Wednesday, Ma

New Meeting Join

No upcoming meetings today

Schedule Share screen

8- Vamos a comprobar que el micréfono, la camara y los parlantes estén
funcionando adecuadamente en la siguiente opcion, seleccionamos el icono
de tuerquita que se encuentra arriba del lado derecho:

14
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e

° '
Join

New Meeting ~

No upcoming meetings today
schedule share screen

9- Uno de los cambios que podemos realizar en esta opcion es la de agregar o
quitar un fondo de pantalla, en BACKGROUND AND FILTERS (FONDOS DE
PANTALLA Y FILTROS).

General
Video
@ Audio
O Share Screen
Q chat
Recording
9 Profile
& Statistics
O Keyboard Shortcuts

Accessibility

() I have a green screen @ Mirror my video Studio Effects

V. Creacién de reuniones

Conocer personal ID MEETING.

15
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1- Seleccionamos la opcion del mend principal MEETING, icono que es un reloj.

Wednesday, May 12, 2021
New Meeting + Join
No upcoming meetings today
Schedule Share screen

2- En esta opcidon podremos ver nuestro codigo de reunion personal, llamado
MY PERSONAL MEETING ID. Este numero es el que vamos a compartir cuando
queremos tener una video llamada con alguien mas. La opcion START nos
permite iniciar inmediatamente una llamada siendo usted el presentador.

. (~) = [ Q, Search 1

Home Chat Meetings Contacts

c Upcoming Recorded ©
My Personal Meeting ID (PMI)

885 930 9557

B3 - oo » Edit

Hide Meeting Invitation

889 990 9557

My Personal Meeting ID (PMI)

Andrea Salazar is inviting you to a scheduled Zoom meeting.
Topic: Andrea Salazar's Personal Meeting Room

Join Zoom Meeting
https://us05web.zoom.us/j/88999095577 pwd= USIDYVWNEaEK2V2wITHZMNSTRx cFc5dz09
MNo upcoming meetings
Meeting ID: 889 990 9357
Passcode: Ogéqs)

VI.  Iniciar reunién instantanea

1- Para crear o iniciar una reunion en el momento, vamos a seleccionar la
opcion

16
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LZL

Mew Meeting ~

2- Y seleccionamos la siguiente opcidn, esto nos va a copiar en el portapapeles

la informacion que vamos a compartir con las personas que queremos que
ingresen a la reunién inmediatamente.

VII.  Programar reuniones

1- Para programar una reunion en ZOOM, con un dia y hora especifico, vamos
a seleccionar el siguiente icono de calendario desde la pagina principal:

17
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Schedule

— 0 —

A E—r  —

Schedule Meeting

Topic

Andrea Salazar's Zoom Meeting

Start: Wed May 12, 2021 ~ | 01:00 PM -

Duration: 0 hour v 30 minutes ~

I:I Recurring meeting Time Zone: Guatemala ~

Meeting ID

o Generate Automatically Personal Meeting |D 889 990 9557

Security
aEONgp @

Only users who have the invite link or passcode can join the meeting

| Waiting Room
Only users admitted by the host can join the meeting

Video
Host: () On Q) OF

on Q of

Participants: )

Calendar

Qutlook o Google Calendar Other Calendars

Advanced Options -

Save | cancel |

2- Esta seccidon es para que de
acuerdo a nuestros intereses al crear
una reunion, vayamos seleccionando
los datos del dia, la hora y otras
caracteristicas.

3- Al finalizar la seleccion de
opciones, seleccionas la opcidon final
para guardar todos los datos, en SAVE
o GUARDAR.

18
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4- Las reuniones programadas nos aparecen en la pantalla principal de la
aplicacion, desde esta opcién podemos comenzar la reunién seleccionando la
opcion START.

12:46 PM -

Wednesday, May 12, 2021

Andrea Salazar's Zoo... - m

1:00 PM - 1:30 PM | Starts in 14 minutes

Meeting ID: 846 6496 1595

5- Seleccionamos la opcién JOIN WITH COMPUTER AUDIO, y asi es como
iniciamos una reunion.

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

(] Automatically join audio by computer when joining a meeting

6- E iniciamos la reunion. Asi deberia aparecer la pantalla principal con nuestra
camara activada y lista para comenzar.

19
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M3ds adelante vamos a repasar para qué sirve cada uno de los iconos que
aparecen en la barra de menu inferior en la llamada en curso.

‘ © Zoom Meeting — m] x I

VIIl.  Unirse a una reunién por medio de un MEETING ID y de un enlace
compartido.

Home

1- Enla pantalla principal de la aplicacion o HOME vamos a seleccionar
la opcidn JOIN o UNIRSE:

20
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loin

2- Nos aparece la siguiente ventana, donde vamos a digitar el nimero de

MEETING ID que nos dieron para participar de alguna llamada. Luego
seleccionamos la opcién JOIN.

Join Meeting

888 999 666

Andrea Salazar

) Do not connect to audio
[ Turn off my video

ngs

3- Para unirnos a una reunién de ZOOM mediante un enlace compartido,
podemos ingresar desde la opcién JOIN, o simplemente presionando el enlace

gue nos enviaron y en ambas ocasiones ingresando la informacion cuando asi
lo requiera la aplicacion.

21
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Join

4- Debimos de recibir del organizador de la reunion la siguiente informacion que

IX.

es la que nos va a solicitar la aplicacién para poder ingresar a la reunion:

Andrea Salazar is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Andrea Salazar's Zoom Meeting
Tirne: May 12, 2021 02:15 PM Guatemala

Join Zoom Meeting
https:/fus03web zoom.us/ /8637416323 87pwd=ZzlaaGRaVHB3IN03ZaTgyREMNIYWIPQTOS

Meeting ID: 863 7416 3238
Passcode: vey3t3

Llamar desde lista de contactos, compartir documentos y pantalla, grabar
reunion.

22
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ional audio in "Audio Settings”

2

Estas opciones nos permiten activar y/o desactivar nuestro micréfono y cdmara. Si
sobre el icono vemos una linea roja, significa que el dispositivo esta desactivado. Si
por el contrario no vemos una linea roja, significa que esta activo.

PARTICIPANTES

23
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En el icono Participants o Participantes,
vamos a ver quiénes estan conectados en la
llamada. Arriba y a la derecha de este icono
vemos un techito o flecha. Si presionamos
esa flechita podemos invitar a otras
personas a la llamada actual. Solamente
seleccionamos los contactos desde la lista
de contactos de zoom, o escribimos sus
correos electrénicos.

CHAT

o
Typetofilte
[ Copy Invite Link | | Copy Invitation | Mesting Passcode: vey3t3
T L
v Participants (1)

m Andrea Salazar (Host, me)

iEsto no es un chat privado! Todo lo que escribas
en el chat sera visible para todos los miembros de

la llamada. Y todo lo que escribas en él, o algun
otro participante, se mostrara del lado derecho de

la pantalla de la llamada.

COMPARTIR PANTALLA

Invite Mute All

w Chat
From Me to Everyone:

Hola a todos!!

To:  Everyone ~

Type message here...

Se Who can see your messa

p/gw

24
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Cuando seleccionamos esta opcidn estamos diciéndole a la aplicacion que lo que
sea que tengamos proyectado desde nuestro computador, va a ser compartido con
el resto de participantes de la llamada.

Seleccionamos la primera opcion | L L X
superior izquierda que dice

SCREEN. -

Y seguidamente la opcion SHARE,

abajo a la derecha. Y en ese 4
momento ya vamos a estar |l e s rasconss (B
compartiendo la pantalla al resto - : '

de participantes. i —_—

DEJAR DE COMPARTIR PANTALLA

Para dejar de compartir nuestra pantalla vamos a seleccionar la opcion que esta
con fondo en rojo STOP SHARE.

DDDDD p N pIAD R ror - VS A N = -

W Stop Share . 8
© 2 po [\E’ R

Q. Search

%5 lteandShare Request
\dobe PDF  Signatures

= = 5 ° Adobe Acrobat »

Chat Meetings  Contacts

Andrea Salazar

02:40 PM

Wednesday, May 12, 2021

Return to Meeting Andrea Salazar's Zoo... -

GRABAR REUNION

Esta opcion es para que si asi lo necesitas grabes la reunion. Solamente la
seleccionas desde el momento que quieras comenzar a grabar.

25
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PAUSAR O DETENER POR COMPLETO LA GRABACION

p Recording

Para pausar por un momento o detener por completo la grabacion de la reunion,
seleccionamos cualquiera de las dos opciones que necesitemos en ese momento.

Una vez concluida la reunion, la aplicacion te guarda automaticamente la grabacion
en los archivos de tu computador.

Contarts . itez

e

. / M) l‘ Home Share View

[u] ™ « zoom » 2021-05-12 14.45.27 ... v | O
Intensa G Mame - k3 Title

Convert Meeting Recording Nueve dlbum 6] audic_only

Outlook 8] playback

wMe

67%

You have a recording that needs to be converted before viewing, Public 8] zoom_0

Shared favorites

= This PC
J 3D Objects
‘:lgu Stop Converting I Desktop
Documents

— & Downloads
rhardnle Shars srreen J’! Music

&=/ Pictures

B videos

i Windows (C:)
¥ Network

REACCIONES aE

3 itemns

o

Reactions

Este tipo de reacciones son como los que utilizan en la aplicacion Facebook live. Cada
vez que seleccionas una de las reacciones, aparece en la pantalla principal y todos
los participantes las pueden ver.
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TERMINAR REUNION

Para terminar la reunién, solamente seleccionas la opcion con fondo rojo de END.

Esto despliega un pequefio menu con dos distintas opciones:

- Debes seleccionar la opcion END MEETING FOR ALL cuando eres el
presentador principal.

- Sieres un invitado y solo quieres salir de la reunion en curso, seleccionas
la opcion LEACE MEETING.

VIDEO EXPLICATIVO DEL USO DE ZOOM DESDE EL TELEFONO CELULAR

https://www.youtube.com/watch?v=VLc GK6VQXY

ANEXO |
COMO CREAR UNA CUENTA DE CORREQ ELECTRONICO GRATUITA

A.1 Comprobamos que nuestra computadora cuenta con acceso a Internet y nos
dirigimos a la siguiente direccion web:

https://www.google.com/intl/es/gmail/about/

A.2  Esto es lo que nos mostrara la pantalla, vamos a seleccionar una de las dos
opciones que dicen “Crear una cuenta”, ambas opciones estan sefializadas con una
flecha roja en la siguiente imagen, podemos elegir cualquiera de las dos:
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1 Gmalil, el comreo electronicode C X

C & google.com

™ Gmail Paraempresas  Iniciar sesion eryE

Mejora tu productividad
con Gmail

Participa en videollamadas para hasta 100 personas con subtitulos instantanecs y pantalla
compartida; shora Google Meet esta integrado en Gmail.

e

aviBe

@00

A.3  Momento de compartir nuestra informacién personal, recordemos que para
crear una cuenta de correo electrénico nunca nos van a pedir informacion sensible,
como datos acerca de tu salario o acerca de tus cuentas bancarias. Los datos que
nos van a solicitar son los siguientes:

1. Nombrey Apellido

2. . el que elijas, este usuario es con el que se caracteriza el
nombre de tu correo, puedes elegir el que quieras. Puede contener letras,
numeros o simbolos como punto (. ) o guiones: guion medio ( - ), guion bajo
(). Google siempre te va a decir si el nombre de usuario elegido esta
disponible para usarlo o no y asi tendras que ir probando.
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Google
Crea una cuenta de Google
Ir a Gmail
Nombre Apellidos
Andrea Salazar
Nombre de usuario
universidadff @gmail.com
Puedes utilizar letras, nimeros y puntos
Contrasefia Confirmacion
Flordelis3 Flordelis3

Utiliza ocho eres como minimo con una combinacion de
letras, numeros y simbolos

Mostrar contrasefia

Prefiero iniciar sesion Siguiente

elegiste y estar seguro.

5. Cuando los puntos anteriores estan listos, seleccionamos la opcion SIGUIENTE
gue se encuentra mas abajo.

3. Contrasefia: Te recomendamos utilizar letras minusculas, letras mayusculas,
numeros y simbolos. Tienes que estar seguro de la contrasefia que eliges, no
la compartas con nadie, solamente con una persona de confianza en caso de
que la necesites eventualmente y se te haya olvidado. Esta contrasefia la vas
a necesitar SIEMPRE que quieras ingresar al correo electrénico, recuérdala.
En este paso en necesario confirmarla una vez, lo que quiere decir que la
vamos a escribir dos veces.

4. Mostrar Contrasena: Puedes marcar esta casilla para ver la contrasefia que

® e

Una cuenta. Todo Google a tu
disposicion.

A4 Vamos a incluir el resto de informacion personal, necesaria para poder
habilitar la cuenta:

1. NUmero de teléfono celular

Fecha de nacimiento y sexo

3. Cuando los puntos anteriores estan listos, seleccionamos la opcion SIGUIENTE
que se encuentra mas abajo.
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Google

Te damos la bienvenida a
Google
@ universidadff@gmail.com
A 5 Teléfono (opcional)
' 1 = _ 71025883

Utilizaremos tu ndmero para proteger la cuenta, pero no lo
mostraremos a otros usuarios.

Direccion de correo electrénico de recuperacion (o...

La usaremos para mantener tu cuenta protegida
Tu informacién personal es

Dia Mes Afio X . )
privada y esta protegida

2 o Septiembre ~ | 1087

Tu fecha de nacimiento

Sexo
Mujer -

Por qué pedimos esta informacion

Atrés

Seguidamente, nos muestra la pantalla de Politica y Privacidad...vamos hasta
abajo y seleccionamos la opcién ACEPTO.
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Combinar datos

Para consequirlo, también combinamos estos datos
obtenidos de tus dispositivos y de nuestros servicios.
Por ejemplo, sequn la configuracion de tu cuenta, te
mostramos anuncios basados en informacién sobre tus
intereses, los cuales se derivan del uso que haces de la
Busqueda y de YouTube, y usamos datos de billones de
consultas de blsqueda para crear modelos de
correccion ortogréfica que luego usamos en todos
nuestros servicios.

Tu tienes el control

Dependiendo de la configuracién de tu cuenta, algunos
de estos datos pueden estar asociados a tu Cuenta de
Google, en cuyo caso seran tratados como datos de
caracter personal. Puedes controlar como recabamos y
usamos estos datos haciendo clic en "Més opciones”
Siempre puedes modificar los ajustes més adelante o
revocar tu consentimiento de cara al futuro entrando en
Mi Cuenta (myaccount.google.com).

Mas opciones w

Cance‘ar

A.6 Ya creamos el correo. La siguiente pantalla que nos muestra es esta, la
bandeja de entrada. Al lado izquierdo tenemos el Menu principal: Correos Recibidos,
Enviados, Borradores, etc.

< C @ mailgoogle.com

= M Gmail -
ao- c 1-1 de 1 Es~
| Recactar C
[ Frincips an Social ¥  Promociones
[ Recibidos 1
#  Destacados
Empieza a utilizar Gmail X <
© Pospuestos P
> Enviados o Personaliza tu @  Cambizleimagen - Importa contacios - Descarga Gmail e
bandeja de de perfil = ymensaes =~ paramdviles
B Beradores entrada
Mas
Meet Equipo de Comunidad. Andrea, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Andrea: Te damos |a bienvenida a Google. Con tu nueva cuenta, puedes acceder a productos, aplicaciones.. 10:12

® Nueva reunién

B8 Unirse a una reunion

Hangouts

o Andrea +
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A.7 Sideseamos personalizarlo a nuestro gusto, podemos seleccionar el icono de
tuerca que se encuentra arriba a la derecha. Desde esta opcion podemos cambiar el
fondo del correo, el color, tipo de bandeja de entrada, etc.

> C & mailgoogle.com

M Gmail Q  Buscar correo v ——é @ °

o~ ¢ “lde Esz Ajustes rapidos X
l— Redactar ’
(J Principa! A% Social @ Promociones Ver todos los ajustes
[J Recibidos 1
% Destacados RS
i
© Pospuestos Empieza a utilizar Gmail e L4
»  Enviados Predeterminada 8
B Soradores & Personaliza tu @  Cambialaimsgen 4s  Importa contactos - Descarga Gmail
e bandejz de de perfil ) y mensajes - para méviles o
e Ma entrada Cémoda
Meet
™ Nueva reunion ® Compacta
€ Unitse a una reunion Equipo de Comunidad. Andrea, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Andrea: Te damos |a bienvenida a Google. Con tu nueva cu 10:12
TEMA
Hangouts
0 +
TIPO DE BANDEJA DE ENTRADA
Predeterminada
Personalizar
importantes primero
Términos - Privacidad - Politica del programa No leidos primero
de1568 (&

RECOMENDACION: Siempre que termines de utilizar tu correo electrénico, debes de
CERRAR SESION. Te diriges a la parte superior derecha, donde vez un icono circular
con lainicial de tu nombre. Lo seleccionasy se desprende un pequefio menu. Y eliges
la Ultima opcidén “Cerrar sesion”.
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UNIVERSIDAD PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL

CENTRO DE EMPRENDIMIENTO E INNOVACION

UCI

Universidad parala
Cooperacién Internacional

)

PAGINA WEB
HTTPS://UCI.AC.CR

TELEFONO 2283-6464
CELULAR 8728-9458

CORREO

CEI@UCI.AC.CR

GROMERO@UCI.AC.CR

BCABEZAS@UCI.AC.CR
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