
Son un medio importante para involucrar al 
equipo del proyecto y a los otros interesados. 
Constituyen un medio de comunicación 
primario en todo el proyecto.

Métodos de reuniones yMétodos de reuniones y  
eventoseventos



Métodos de Reuniones y Eventos

La responsablilidad de 
esta sesión es  de revisar, 
evaluar, aprobar, retrasar 
o rechazar los cambios del 
proyecto

Comité de 
control de 
cambios

Reuniones con 
posibles vendedores 
previas a la 
preparación de una 
licitación o propuesta

Conferencia de 
oferentes

La lista de trabajo pendiente es 
elaborada progresivamente y 
repriorizada para identi�car el 
trabajo que se puede realizar en 
una próxima iteración.

Perfeccionamie
nto de la lista 
de trabajos
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Métodos de Reuniones y Eventos

Una reunión para 
plani�cación de la iteración es 
realizada para aclarar los 
detalles de los  tems de la lista 
de trabajo pendiente

Plani�cación 
de la iteración

Una revisión de la iteración es 
celebrada al �nal de una 
iteración para demostrar el 
trabajo realizado durante la 
misma

Revisión de la 
iteración

Una reunión diaria ddonde 
equipo del proyecto revisa su 
progreso del día anterior, planea 
el nuevo día e identi�ca los 
impedimentos

Reunión diaria 
de pie 
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Métodos de Reuniones y Eventos

Se utiliza para crear, 
elaborar o revisar un plan 
o planes y garantizar el 
compromiso para el plan

Plani�cación

Se utiliza para identi�car y 
compartir los 
conocimientos adquiridos 
durante un proyecto

Lecciones 
aprendidas

Es un encuentro de los 
miembros del equipo de 
proyecto y otros 
interesados clave al 
comienzo de un proyecto

Lanzamiento
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Métodos de Reuniones y Eventos

Las reuniones de 
plani�cación de la 
liberaci n identi�can 
un plan de alto nivel

Plani�cación 
de la liberación

Una revisión del proyecto 
es un evento al �nal de una 
fase o un proyecto para 
evaluar el estado

Revisión del 
proyecto

Esta reunión indica 
que la entrega del 
producto está 
completa.

Cierre del 
proyecto
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Métodos de Reuniones y Eventos

Evento programado 
periódicamente para 
intercambiar y analizar 
información sobre el progreso 
actual del proyecto

Estatus

Reunión para analizar el 
estado de los riesgos 
existentes y la 
identi�cación de nuevos 
riesgos

Revisión del 
riesgo

Las retrospectivas son 
una modalidad de 
reuni n de lecciones 
aprendidas.

Retrospectiva
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Métodos de Reuniones y Eventos

Reunión donde interesados senior 
proporcionan dirección y apoyo al 
equipo del proyecto

Comité de 
dirección
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